
วันที่ออกเอกสาร  24/01/2567

ชื่อ /สกุล /แผนก   นายธนยศ  กฐินสมมิตร์  ตำแหน่ง
หัวหน้าแผนกบัญชี

เหตุการที่เกิดขึ้น  
เนื่องจากได้รับแจ้งพบปัญหาของการตรวจสอบเอกสารประ
จำวันขอบแผนกบัญชีจึงขอให้จัดทำกระบวนการตรวจสอบเอ
กสารจากหน่วยงานอื่น  
และกำหนดระยะเวลาการส่งเอกสารให้ชัดเจน  

วินิจฉัยสาเหตุของปัญหา มาตรการแก้ไขปัญหา /ป้องกัน

ใบกำกับภาษีซื้อประกอบการยื่นภ
าษีมูลค่าเพิ่มประจำเดือนค้างร
ับหลายรายการ
และแผนกบัญชีต้องใช้เวลาเพิ่มต
รวจสอบซ้ำอีกครั้ง
อาจทำให้ยื่นภาษีไม่ทันและมีค่
าปรับ

 
 
 
 
 

1.)
ประชุมตกลงกับแผนกการเงินเป็นท
ี่เรียบร้อยแล้ว
ให้ส่งใบกำกับภาษีซื้อ
ค่าสินค้า
และค่าใช้จ่ายภายในสิ้นวันหรือ
วันถัดไป
เพื่อให้แผนกบัญชีได้มีเวลาตรว
จสอบยอดภาษีซื้อ
2.)จัดทำ  Checklist
ประจำวันติดตามเอกสาร  ด้านซื้อ
ขาย  จ่าย  รับ
ให้ทีมติตดามเป็นประจำวัน
และรายงานปัญหาทุกเช้า
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