
1. วัตถุประสงค์
 
เอกสารฉบับนี้จัดทำขึ้นเพื่อเป็นว
ิธีการในการตรวจเช็คยอดสินค้า 
ที่อยู่ในระบบสินค้าคงคลัง 
ในคลังสินค้า OFS

2. ขอบข่าย
 
ใช้เป็นวิธีการปฏิบัติในการตรวจเช
็คยอดสินค้าในระบบสินค้าคงคลังของ 
บริษัท นพดลพานิช จำกัด

3. อุปกรณ์/เครื่องมือ
 เครื่องคอมพิวเตอร์ที่มีโปรแกรม BC 
Account

4. ความรับผิดชอบ
 เจ้าหน้าที่ธุระการ  
ทำหน้าที่ตรวจเช็คสินค้าและครุภัณ
ฑ์ ในคลังสินค้า OFS

5. คำจำกัดความ
 ไม่มี

6. เอกสารอ้างอิง
 ไม่มี

7. วิธีปฏิบัติการ
7.1 การเช็คดูยอดสินค้า

7.1.1. เข้าโปรแกรม BC Account
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7.1.2. ไปที่ สินค้าคงคลัง 
เลือกไปที่ รายละเอียดสินค้า

7.1.3. คลิก สัญลักษณ์แว่นขยาย  
ขึ้นมาแล้วพิมพ์รหัสสินค้า 
หรือชื่อสินค้าลงไป
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7.1.4. ดับเบิ้ลคลิก 
ที่ชื่อของสินค้าที่ต้องการดูยอด
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7.1.5. ไปที่  ยอดคงเหลือตามคลัง, 
ที่เก็บ
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7.2 
การเช็คดูสินค้าที่มีหลายรหัส

7.2.1. เข้าโปรแกรม BC Account



7.2.2. ไปที่ สินค้าคงคลัง  
เลือกไปที่ 
บันทึกรายละเอียดสินค้า

7.2.3. กด Ctrl+B
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7.2.4.ใส่รหัสสินค้าลงไป กด ตกลง
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