
ทางฝ่ายการเงินจะทำการตั้งเจ้าหนี้ได้ต่อเมื่อไ
ด้รับต้นฉบับใบกำกับภาษีเท่านั้น

1. กรณีราคาใน  PO สูงกว่า  Invoice
บริษัทมีนโยบายให้ใช่ในราคา  Invoice
แต่ต้องแจ้งทางหัวหน้าจัดซื้อทราบถึงข้อผิดพลาด

2. กรณีราคาใน  PO ต่ำกว่า  Invoiceทำการ  เขียนใบแจ้งปัญหา
ใบบันทึกการติดตาม /แจ้งปัญหา  Vendor
ส่งไปยังแผนกจัดซื้อเพื่อตรวจสอบและแก้ไขปัญหา
ถ้ายืนยันตามราคา  PO
ให้ติดตามใบลดหนี้และตั้งเจ้าหนี้ตาม  Invoice
หากยืนยันราคาตาม  Invoice
ให้แก้ไขราคาในใบรับเข้าของแผนก  GR 

3. กรณีสินค้าชำรุด
แตกหักเสียหายและขาดส่งให้ติดตามใบลดหนี้ก่อนจึงจะ
ทำการตั้งเจ้าหนี้ตาม  Invoice 

4. กรณีสินค้าส่งเกิน  PO
ทำการแจ้งแผนกจัดซื้อเพื่อประสานกับทางเจ้าหนี้ให้
มารับสินค้าที่เกินคืนหรือออก  PO เพิ่มเพื่อให้ GR
รับเข้าและทำการตั้งหนี้ต่อไป

5. กรณีชื่อเจ้าหนี้ไม่ตรงกับ  Invoice
ทำการเข้าโปรแกรมเปลี่ยนหัวเจ้าหนี้เพื่อทำการแก้ไ
ขและเขียนใบแจ้งปัญหา  ใบบันทึกการติดตาม /แจ้งปัญหา
Vendor ส่งไปยังแผนกจัดซื้อเพื่อทราบ

6. เครดิตที่เจ้าหนี้ให้ไม่ตรงกับ  PO

กรณีเครดิตน้อยกว่า  PO ให้ทำการ  เขียนใบแจ้งปัญหา
ใบบันทึกการติดตาม /แจ้งปัญหา  Vendor
ส่งไปยังแผนกจัดซื้อเพื่อตรวจสอบและแก้ไขเครดิ
ต
กรณีเครดิตสูงกว่า  PO
บริษัทมีนโยบายให้ใช่เครดิตตาม  Invoice
แต่ต้องแจ้งทางหัวหน้าจัดซื้อทราบถึงข้อผิดพลา
ด
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7. ไม่มีของแถม /
ส่วนลดไม่ตรงตามเงื่อนไขการสั่งซื้อให้ทำการ
เขียนใบแจ้งปัญหา  ใบบันทึกการติดตาม /แจ้งปัญหา  Vendor
ส่งไปยังแผนกจัดซื้อเพื่อตรวจสอบและติดตามของแถม /
ส่วนลด

8. กรณีสินค้า  Pass
ส่งพนักงานขายคอนเฟิร์มหน้างานเพื่อทำการรับเข้าตา
มจริงเพื่อทำการตั้งหนี้
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