
1. วัตถุประสงค์
เอกสารนี้จัดทำขึ้นเพื่อควบคุม

มาตรฐานในการปฏิบัติงาน 
ของแผนกจัดส่ง ในเรื่องของ 
เกณฑ์การบรรทุกสินค้า 
ซึ่งเป็นส่วนหนึ่งของการส่งมอบสิน
ค้า (PM-DS-002) 
เพื่อให้เกิดผลสัมฤทธิ์ในด้านการบ
รรทุกสินค้าที่เป็นมาตรฐานเดียวกั
น

2. ชอบข่าย
 ใช้เป็นมาตรฐานในการบรรทุกสินค้า 
พิจารณาตามขนาดของรถ 
และประเภทของสินค้าที่จัดส่ง 
เพื่อให้เกิดผลสัมฤทธิ์ในด้านการบ
รรทุกสินค้าอย่างสูงสุด

3. อุปกรณ์/เครื่องมือ
พาเลท
ไม้หมอน
รถโฟล์คลิฟท์
เชือก

4. ความรับผิดชอบ

WI-DS-003
????????????????????



ธุรการจัดส่ง
กระจายแผนการจัดส่งให้พนกงานขั
บรถ
ตรวจสอบความพร้แมของรถและคนขับ
รวบรวมแบบประเมินความพึงพอใจ
บันทึกปัญหาในการจัดส่งและใบปร
ะเมินความพึงพอใจ

 เช็คเกอร์
ตรวจนับความถูกต้องของสินค้าที
่พนักงานคลังจัดมา
เช็คสินค้าขึ้นรถพร้อมพนักงานข
ับรถ

5. คำจำกัดความ
 พาเลท   หมายถึง   
อุปกรณ์สำหรับวางสินค้าเป็นรูปสี่
เหลี่ยมจัตุรัส หนาประมาณ 5 นิ้ว
 ไม้หมอน   หมายถึง   
ไม้ที่มีขนาดความยาว 1 เมตร 
ใช้รองรับสินค้าบนรถ
 

6. เอกสารอ้างอิง
  การส่งมอบสินค้า (PM-DS-002)

7. วิธีปฏิบัติงาน
 7.1 วิธีการขึ้นยิปซัม
  กรณีรถเล็ก



เตรียมไม้หมอนรองยิปซัมไว้บนรถ
ก่อนโดยให้ไม้หมอนอยู่ในระดับเ
ดียวกับกะบะรถ
นำยิปซั่มขึ้นรถโดยให้รถโฟล์คล
ิฟท์ยกยิปซั่มให้อยู่ในระดับคว
ามสูงของกะบะรถ
พนักงานอยู่คนละฝั่งของกะบะรถ 
และดึงยิปซั่มขึ้นรถพร้อมกันที
ละคู่
เมื่อขึ้นของเสร็จเรียบร้อยแล้
วมดเชือกด้านหัวและด้านท้ายของ
ยิปซั่มก่อนออกรถ



  กรณีรถใหญ่
เคลียร์พื้นที่บนรถให้เรียบเอา
ไม้หมอนรองไว้ จำนวน 3 อัน 
ต่อยิปซั่ม 1 ต้้ง 
รถคันใหญ่สามารถวางยิปซั่มได้ 2 
ตั้ง โดยวางตามแนวยาวของตัวรถ 
ตั้งไว้ชิดด้านหน้าของตัวรถ 
และด้านท้ายของรถ
นำยิปซั่มขึ้นรถโดยใช้รถโฟล์คล
ิฟท์ยกยิปซั่มขึ้นวางบนไม้หมอน
ที่เตรียมไว้ทั้ง 2 ด้าน
ยิปซั่มที่วางบนรถต้องมีจำนวนเ
ท่ากันทั้ง 2 ด้าน
ใช้เชือกมัดยิปซั่มด้านหัวและด
้านท้ายทั้ง 2 ด้าน
ปิดฝารถให้เรียบร้อยก่อนรถออก



7.2 วิธีการขึ้นเหล็กเส้น
ตรวจเช็คความเรียบร้อยของการมั
ดเหล็กก่อนนำขึ้นรถนำไม้หมอนมา
รองรับไว้บนรถก่อนนำเหล็กขึ้นว
าง โดยวางไม้หมอนไว้ 2 
ฝ่ั่งของรถ 
นำเหล็กขึ้นวางบนไม้ที่เตรียมไ
ว้
ถ้าเหล็กมีจำนวนมากต้องวางหลาย
ชั้น 
ชั้นต่อไปต้องเอาไม้รองอันใหม่
วางบนเหล็กที่นำขึ้นรถก่อนแล้ว
จึงนำเหล็กมัดใหม่ขึ้นวางทับ
จำนวนเหล็กที่นำขึ้นรถต้องมีจำ
นวนเท่ากันทั้ง 2 ฝั่ง 
เพื่อที่เวลารถวิ่งรถจะได้ไม่เ
อียงไปด้านใดด้านหนึ่ง



7.3 วิธีการขึ้นปูน
เคลียร์พื้นที่บนรถให้เรียบ
ใช้รถโฟล์คลิฟท์ยกปูนขึ้นวางพร
้อมทั้งพาเลท ถ้าวาง 2 
พาเลทให้จำนวนปูนที่อยู่ด้านท้
ายรถมีจำนวนมากกว่าด้านหัวรถเพ
ื่อที่เวลารถวิ่งจะได้บังคับพว
งมาลัยรถได้ง่ายและสะดวกในการล
งสินค้า
มัดเชือกที่ปูนแถวสุดท้ายของกะ
บะรถ 
เพื่อป้องกันการล้มและตกหล่นเส
ียหายขณะรถวิ่ง



ถ้าขึ้นปูนพาเลทเดียวให้วางไว้
ด้านท้ายของรถและใช้เชือกวัดปู
นแถวสุดท้ายเพื่อป้องกันการล้ม 
และตกหล่นเสียหายขณะรถวิ่ง 
ง่ายต่อการบังคับพวงมาลัยรถ 
และสะดวกในการลงสินค้า
ปิดฝารถด้านท้ายและด้านข้างท้ง
2 ด้านให้เรียบร้อยก่อนรถออก



 

7.4 วิธีการขึ้นกระเบื้อง 
และไม้พื้นลามิเนต

จัดวางไม้พื้นลามิเนตบนพาเลท 
และใช้รถโฟล์คลิฟท์ยกขึ้นวางกล
างกะบะรถชิดด้านหน้า
นำกระเบื้องที่วางอยู่บนพาเลทข
ึ้นวางกลางกะบะรถชิดด้านท้ายขอ
งรถ
นำเชือกมัดส่วนหัวและส่วนท้ายข
องไม้พื้นลามิเนตป้องกันการลื่
นไหลของพาเลทขณะรถเข้าโค้ง
ปิดฝาด้านท้ายและด้านหลังของกะ
บะรถ
นำเชือกมามัดชั้นบนสุด 
และด้านท้ายสุดของกระเบื้องเพื
่อป้องกันการตกหล่นขณะรถวิ่ง



7.5 วิธีการขึ้นลอน , ครอบ 
และเหล็กเส้น

เปิดกระบะด้านข้างรถท้ง 2 
ด้านและด้านท้าย
นำลอนขึ้นวางตรงกลางกะบะรถชิดด
้านท้ายของรถ
นำครอบวางไว้ตรงกลางและด้านข้า
งชิดด้านหน้าของรถ
ปิดฝาด้านท้ายและด้านข้างท้ง 2 
ด้านของรถ
นำเหล็กขึ้นวางข้างลอนและใช้เช
ือกมดลอนและเหล็ก 



ป้องกนเหล็กโยกโดนลอนแตก
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