
1. ให้มี  Checklist พนักงานขับรถ  และ  Checklist
หัวน้าแผนกธุรการยานยนต์ /Section Manager
เพื่อตรวจสอบพนักงานขับรถว่ามีการตรวจเช็ครถตา
มมาตรฐานที่กำหนดหรือไม่  เช่น  ล้อ  ยาง  หม้อน้ำ
รอบการเปลี่ยนถ่ายน้ำมันเครื่อง  อื่นๆ
รวมถึงความสะอาดตัวรถทั้งภายในภายนอก  
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2. พนักงานขับรถถ่ายภาพผลการตรวจเช็ครถประจำวัน
ภาพถ่ายรอบคัน  และ  Checklist
พร้อมรายงานปัญหาเข้ามาใน  Telegram กลุ่มทุกวัน
รวมถึงเอกสาร  Checklist ที่มีการตรวจเช็คด้วย
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3. หลังเลิกงานพนักงานจะต้องทำความสะอาดรถให้เรีย
บร้อยเพื่อเตรียมพร้อมในการบรรทุกสินค้าในวันถ
ัดไป
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4. กำหนดแผนให้มีการล้างทำความสะอาดรถสัปดาห์ละ  1
ครั้ง  

5. ให้มีสมุดควบคุมการเบิกจ่ายกุญแกรถประจำวันและ
กำหนดผู้รับผิดชอบให้ชัดเจน

6. เมื่อเกิดอุบัติเหตุให้แจ้งพนักงานป้องกันการส
ูญเสียเข้าตรวจสอบเพื่อวินิจฉัยปัญหาทันทีเพื่
อจัดทำรายงานการเกิดอุบัติเหตุและนำเข้าสู่กระ
บวนการต่อไป  
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7. ขอให้พนักงานปฏิบัติตามมาตรฐานที่กำหนดข้างต้น
หากไม่เป็นไปตามที่กำหนด  บริษัทฯ
สามารถพิจารณาเรื่องความรับผิดชอบความเสียหายท
ี่อาจจะเกิดขึ้นจากการบกพร่องต่อหน้าที่
ดังกล่าวได้  
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