
1 สอบถามข้อมูลสินค้าที่จะซื้อ  ราคา  ใบเสนอราคา

2.สอบถามช่องทางชำระเงิน  หน้า  Bookbank ใบ  ภ .พ .20
เพื่อยืนยันหมายเลขบัญชีในการชำระ
เเละตรวจสอบให้เเน่ใจว่าบริษัทมีตัวตนจริง

EX.  

 

3.เปิดเอกสาร  PR ใบขอสั่งซื้อ
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4. ให้จัดซื้อจัดจ้างเปิด  PO เพื่อยืนยันการสั่งซื้อ  (
ต้องมั่นใจว่าจะซื้อเเละต้องมีราคาที่เเน่ชัด )

5.นำไปให้การเงินตั้งเจ้าหนี้   (นพดลต้องชำระให้เค้า  )
ต้องมีข้อมูลบริษัท  , เบอร์โทร

6.เมื่อได้สินค้า  ให้จัดซื้อจัดจ้าง  ทำใบรับเข้า  
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7. นำใบรับเข้าเอาสินค้าไปให้  GR
เห็นเเละติดสติ๊กเกอร์เเละทำการรับเข้า

8.ส่งเอกสารให้บัญชี
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