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1. ทะเบียนของแถม

การตลาดทำหน้าที่จัดทำข้อมูลทะเบียนของแถม
โดยกำหนดข้อมูลซื้อสินค้าแลกได้อะไร  และเริ่ม -
หมดเขตเมื่อไหร่  ขึ้นหน้า  Share Point

2. แจ้งขอเบิกจ่าย /โอน

พนักงาน  CS ของแต่ละสาขา  ทำการแจ้งขอเบิก /
โอนของแถมประจำสัปดาห์  โดยแจ้งจำนวน  Maximum
ของแต่ละรายการให้กับ  AM
เพื่อทำการเติมสินค้าในตู้ของแถม

3. โอนของจากที่เก็บ

พนักงาน  CS แต่ละสาขา  จัดทำใบขอโอนสินค้า  F-RT-401 
พนักงาน  AM จัดเตรียมของแถมตามใบเบิกให้กับ
พนักงาน  CS
พนักงาน  CS แจ้งให้  พนักงาน  GR
โอนสินค้าของแถมจากคลัง  OFS → NIV/FRE

4. การจ่ายของแถม

กรณีมีเอกสารใบสั่งขายให้จ่ายตามยอดการสั่งซื้
อที่มีการกำหนดของแถมอยู่แล้ว
กรณีจุดโพสมีการสั่งซื้อสินค้าเงินสดแล้วยอดกา
รสั่งซื้อเมื่อจ่ายสินค้าของแถมทุกครั้งให้ลงบ
ันทึกสต๊อกการ์ดและตัดจ่ายทุกสิ้นวัน
พนักงานประชาสัมพันธ์ทำหน้าที่จ่ายสินค้าของแถ
มให้กับลูกค้าหรือหากไม่อยู่ให้บัดดี้หรือ  CR
ทำหน้าที่จ่ายแทน
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4. ตรวจนับ

พนักงาน  AM เข้าตรวจนับกับพนักงาน  CS
ว่าจำนวนที่เบิกเท่ากับจำนวนที่จ่ายไปหรือไม่
อ้างอิงจาก  Stock Card

5. Update Stock Card

พนักงาน  CS จัดทำ  Update Stock Card

6. หมดเขตจัดรายการ

พนักงาน  CS นำสินค้าที่หมดเขตการจัดรายการพร้อม
Stock Card ส่งคืนให้กับ  พนักงาน  AM
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