
ชื่อตำแหน
่ง(ไทย)

พนักงานควบค
ุมสินค้า

ชื่อตำแหน
่ง(อังกฤษ)

End Control

แผนก ส่วนตรวจรับ
สินค้า ฝ่าย ค้าปลีก

ผู้บังคับ
บัญชา

ผู้จัดการส่
วนบัญชี

ระดับตำแห
น่งงาน

G2

เพื่อรับสินค้าจากการสั่งซื้อให้มีประสิทธิภาพ 
รวมถึงการจัดเตรียมสินค้าก่อนการขาย

หน้าที่หลัก/กิจก
รรมหลัก

(Key  Responsibilities and 
Activities)

วัตถุประสงค์หลัก
ของงาน

(Key Objectives)

ตัวชี้วัดผลงานขอ
งตำแหน่งงาน

(Performance  Indicators)

ตรวจสอบสินค้ากับเ
อกสาร

ตรวจรับสินค้าจากข
นส่ง และ Vendor
เช็คจำนวน 
รายละเอียดสินค้า 
บันทึกการรับเข้าส
ินค้า PAR-GR-002 

สินค้าสีรองพื้นปูนใหม่กั
นด่าง Deltech Plus 
จัดนาทีทองแต่คิดเงินลูกค
้าเต็มจำนวน
WI-GR-005 
การเคลื่อนย้ายสินค้าเข้า
คลัง
CAR2567-GR-003 
ติดบาร์โค้ดสินค้าข้องอผิ
ด
CAR67-GR-008 
ติดบาร์โค้ดลวดตาข่ายถักส
ลับ

สินค้าที่ไม่ได้คุ
ณภาพตามความต้องกา
รไม่เกิน 10 % 
ของสินค้าที่รับเข
้าทั้งหมด

- 
ตรวจสอบคุณภาพสิน
ค้าก่อนที่จะส่งเ
ข้าคลังสินค้า

ตรวจสอบการบรรจุหี
บห่อสมบูรณ์  
ติดบาร์โค๊ด

JD-SP-005
??????????????????? End
Control

วัตถุประสงค์ของตำแหน่งงาน (Job  Purpose)

ความรับผิดชอบหลัก (Key  Responsibilities)

https://book.nopadol.com/books/support-so1-so2-Mbo/page/par-gr-002-deltech-plus
https://book.nopadol.com/books/support-so1-so2-Mbo/page/par-gr-002-deltech-plus
https://book.nopadol.com/books/support-so1-so2-Mbo/page/par-gr-002-deltech-plus
https://book.nopadol.com/books/support-so1-so2-Mbo/page/par-gr-002-deltech-plus
https://book.nopadol.com/books/support-so1-so2-Mbo/page/par-gr-002-deltech-plus
https://book.nopadol.com/books/support-division/page/wi-gr-005
https://book.nopadol.com/books/support-division/page/wi-gr-005
https://book.nopadol.com/books/support-division/page/wi-gr-005
https://book.nopadol.com/books/support-so1-so2-Mbo/page/car2567-gr-003
https://book.nopadol.com/books/support-so1-so2-Mbo/page/car2567-gr-003
https://book.nopadol.com/books/support-so1-so2-Mbo/page/car2567-gr-003
https://book.nopadol.com/books/support-so1-so2-Mbo/page/car67-gr-008
https://book.nopadol.com/books/support-so1-so2-Mbo/page/car67-gr-008
https://book.nopadol.com/books/support-so1-so2-Mbo/page/car67-gr-008


- 
จัดเตรียมสินค้าให
้พร้อมก่อนการขาย

การ Test Scan สินค้า 

ตรวจสอบ 
ติดบาร์โค๊ด Pack 
สินค้า 
ตามเอกสารการจัดซื
้อ

ความยากของงาน/ความเสี่ยง/ข้อคว
รระวัง (Major Challenges)

- เทคนิคการตัดสินใจ           
- การแก้ไขเหตุการณ์เฉพาะหน้า          
- การสื่อสารอย่างมีประสิทธิภาพ

ตำแหน่ง (Position) ขอบเขตงานโดยย่
อ (Job Scope)

เรื่อง (Item)

ระดับอำนาจอนุมัติ (Amount/Authorized level)

อนุมัติได้เอ
ง

(Own Decision)

ต้องขอคำแนะน
ำ

(Consulted  by  
Superior)

นำเสนอผู้บัง
คับบัญชา

(Superior  Approval)

หน่วยงาน/ตำแหน่ง
งานที่ติดต่อ

เรื่องที่ต้องติด
ต่อ

ความถี่

ฝ่ายขาย Drive 
Thru(คลังสินค้า)

สต๊อกสินค้า 
การตรวจนับสินค้า

ทุกวัน

ขอบเขตงานของผู้ใต้บังคับบัญชา 
(Subordinate's Responsibilities)

อำนาจดำเนินการ (Financial  
Responsibilities/Authorization)

การทำงานร่วมกับหน่วยงานอื่น (Working  
Relationship)



ฝ่ายค้าส่ง การขายสินค้าผิดที่เ
ก็บ ผิดคลัง

ทุกวัน

ฝ่ายขายปลีก สต๊อกสินค้า 
การตรวจนับสินค้า

ทุกวัน

บริษัทขนส่ง ตรวจรับสินค้าจากการ
สั่งซื้อ

ทุกวัน

ปวส.-ปริญญาตรีบริหารธุรกิจ  การตลาด หรือสาขาอื่นที่เกี่ยวข้อง

ประสบการณ์การทำงาน (Professional 
Experiences)
- มีความรู้เรื่องวัสดุก่อสร้าง

ความสามารถประจำตำแหน่ง 
(Competencies)

ความรู้
(Knowledge)

ทักษะ
(Skills)

ความสามารถด้
านความคิด/บุค

ลิกภาพ
(Mental 

Abilities/Personalities)

คุณสมบัติประจำตำแหน่ง (Job 
Specifications)

วุฒิการศึกษา (Education Background)

ประกาศนียบัตร/ใบรับรองทางวิชาช
ีพ/ใบอนุญาต (Certification/Licensing)



- 
ความรู้ด้านวัสดุก
่อสร้าง
- การสื่อสารที่ดี
- การประสานงาน

- คอมพิวเตอร์
- ภาษาอังกฤษ

- 
มีความกระตือรือล้
น
- 
ความละเอียดรอบคอบ

คุณสมบัติอื่น ๆ (Others)

ผู้จัดทำ
(Prepare By)

ผู้อนุมัติ
(Approved  By)

ผู้ดำรงตำแหน่ง
(Acknowledged  By)

(…..........................................)
วันที่........../........./..........

(…..........................................)
วันที่........../........./..........

(…..........................................)
วันที่........../........./..........
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