
1. GR รับสินค้า
ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของสินค้าและเอกสารใ
บส่งสินค้า  ใบกำกับสินค้า
เปรียบเทียบกับการสั่งซื้อสินค้า

2. (PO) หากพบข้อผิดพลาด
กรณีสินค้ามาส่งไม่ตรงตามเอกสาร
หรือสินค้าที่มาส่งไม่มีใบสั่งซื้อสินค้า  (PO)
หรือมีข้อผิดพลาดต่างๆ  ให้แจ้งแผนกบริหารสินค้า
เพื่อดำเนินการตรวจสอบความถูกต้องกับ  Vender ต่อไป
แล้วแจ้งผลกลับมาที่แผนกรับสินค้า   
ตรวจเช็คสินค้าว่าอยู่ในสภาพสมบูรณ์
มีอุปกรณ์ครบถ้วน  สี  ขนาด  ชนิด  เกรดของสินค้า
ถูกต้องสินค้าไม่แตก  หัก  ชำรุด  เสียหาย
กรณีที่พบความผิดปกติของสินค้า  เช่น
สินค้าเสียหายจากการขนส่ง
สินค้าไม่ครบตามจำนวนที่แจ้งมา
จะไม่รับลงสินค้า
และให้ลงรายละเอียดในเอกสารขนส่ง
และในเอกสารที่กำกับสินค้าแล้วค่อยส่งคืนไปกับ
รถ
ขนส่งพร้อมบันทึกรายละเอียดลงในหมายเหตุของแบบ
ฟร์อมคุมการตรวจรับสินค้า  (FM-SP-009)
จากนั้นแจ้งให้แผนกบริหารสินค้ารับทราบ
หากว่าทางแผนกบริหารสินค้าให้รับสินค้าเพื่อรอ
เซลล์มารับคืนต้องหมายเหตุในใบขนส่งว่าไม่จ่าย
ค่าขนส่งให้   

3. เมื่อสินค้าและและเอกสารได้รับตรวจสอบความถูกต
้องแล้วให้พนักงานตรวจรับสินค้า  ลงนามรับสินค้า
ในเอกสารของขนส่ง
รวมทั้งบันทึกรับเข้าในแบบฟอร์มคุมการตรวจรับส
ินค้า  (FM-SP-009)

4. พนักงานตรวจรับสินค้า  แจ้งขนส่งให้นำบัตรคิว
คืนให้กับ  รปภ . ด้านหน้าประตูเข้า -ออก
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5. พนักงานรับสินค้า  นำเอกสารการรับสินค้าส่งให้
Admin GR

6. พนักงานรับสินค้าดำเนินการย้ายสินค้าเข้าพื้นท
ี่รับสินค้า

7. Admin GR ดำเนินการตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร
และบันทึกรับเข้าในระบบ
พร้อมทั้งจัดทำใบรับเข้าในระบบ  ( RV,RO,RX,CS) ผ่านทาง
Internet  ตาม  Link http://venus.nopadol.com/npcen/?#/   
พร้อมระบุชั้นวางสินค้า  
1. คัดแยกสินค้า
2. แรปสินค้าที่ขึ้นพาเลทให้เรียบร้อย
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