
1. รับแจ้งทาง   Line   จากบริหารสินค้า
ก่อนการนำส่งสินค้าในวันหยุด  อย่างน้อย  1  วัน   

2. แผนกตรวจรับสินค้า  จัดพิมพ์
เอกสารใบตรวจรับสินค้าเข้าคลัง
เพื่อนำส่งให้แผนกคลังได้ทำการตรวจสอบและแนบเอ
กสารใบส่งของ  ใบกำกับภาษี     

3. รปภ . รับสินค้า  พร้อมถ่ายรูป  เอกสาร   รูปสินค้า
ส่งมาเพื่อตรวจสอบทาง  Telagram  
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4.  
5. กรณีที่เป็นวันหยุด

คลังตรวจสอบสินค้ากับเอกสารใบตรวจรับสินค้าเข้
าคลัง  และบันทึก  รวบรวมเก็บไว้ในแฟ้ม  

6. วันทำการ   แผนกตรวจรับสินค้า
เก็บเอกสารจากแฟ้มดังกล่าว  ตรวจสอบความถูกต้อง
พร้อมบันทึกรับสินค้าเข้าระบบ

7. ตรวจสอบเอกสารเทียบกับ  Mail 
ที่แจ้งโดยบริหารสินค้า  
ในกรณีที่ไม่มีการนำส่ง  แจ้งยังบริหารสินค้า
เพื่อติดตามและตรวจเช็คขนส่ง  
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