
กระบวนการทำงาน  

ขั้นตอนการปฎิบัติ  

1. ตรวจสอบใบส่งสินค้า   มีของแถม  สมนาคุณ    เทียบ
กับใบตรวจรับสินค้า  เข้าคลัง           
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2.  เมื่อตรวจสอบแล้ว  ในเอกสารใบตรวจรับสินค้าเข้าคลัง
ไม่มีรายการสินต้าของแถม    ของสมนาคุณ    
ให้ส่งเอกสารใบส่งของ  ให้กับจัดซื้อ  
พร้อมแจ้งให้ทำการออกเอกสาร  ใบสั่งซื้อ   เพิ่มเติม

3.  เมื่อจัดซื้อทำเอกสารใบสั่งซื้อเรียบร้อยแล้ว
ดำเนินการพิมพ์เอกสารดังกล่าว   เพื่อตรวจสอบ
ในการรับเข้าคลัง  ขึ้นอยู่กับจัดซื้อพิจารณา
ว่าจะนำสินค้าของแถมมาขาย  เข้าคลังขาย    
ในกรณีที่รับมาเพื่อโปรโมชั่น  
ให้รับเข้าคลังสินค้าของแถม  
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4. ตรวจนับ   ตรวจเช็ค  ความถูกต้อง   และ
ดำเนินการรับเข้าระบบต่อไป
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