
         2.1
จัดพื้นที่ให้เหมาะสมในการจัดเก็บสินค้าตามมาตรฐาน
คลังสินค้าสินค้าที่เหมาะในการเก็บในที่ร่ม  หรือ
กางแจ้ง  Link คู่มือมาตรฐานในการเก็บสินค้าในคลัง
         2.2
แยกพื้นที่ในการจัดเก็บสินค้าในคลังขายปกติให้ชัดเ
จน
         2.3 ติดป้ายกำกับสินค้าพร้อมระบุวันเดือนปี  นัดรับ
ที่ชัดเจน
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         2.4
หากไม่มีการติดต่อรับสินค้าตามกำหนดนัดหมายให้แจ้ง
และติดตามกับพนักงานขาย
         2.5
กรณีที่พื้นที่เก็บสินค้าไม่เพียงพอและต้องฝากพื้น
ที่เก็บสินค้าในคลังให้ประสานคลังเพื่อจัดสรรพื้นท
ี่สำหรับสินค้า  SPO
และติดป้ายกำกับให้ชัดเจนเพื่อไม่ให้มีการสับสนในก
ารจ่ายสินค้า  

1. พนักงานขายออกเอกสารใบขอรับเพื่อให้ลูกค้าหรือ
จัดส่งติดต่อรับสินค้าที่แผนก  GR
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2. พนักงานตรวจรับสินค้าจัดสินค้าไว้ให้เรียบร้อย
พร้อมติดป้ายกำกับไว้

3. เมื่อลูกค้าหรือจัดส่งติดต่อขอรับสินค้าพนักงา
น  GR ร่วมตรวจเช็คสินค้าให้ครบถ้วน  และ
หากเป็นสุขภัณฑ์  อ่างล้างหน้า  ประตู
ต้องถ่ายภาพไว้เป็นหลักฐาน  

4. พนักงานเช็คเกอร์ตรวจเช็คสินค้าก่อนออกบิลและถ
่ายภาพ  

5. แคชเชียร์ทำการออกบิล
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