
  เกณฑ์ข้อกำหนดและการปฏิบัต
ิงานของพนักงานคลัง
                                    ในการจัดเรียงแล
ะขนย้ายสินค้าประเภทปูนซีเม
นต์

1. ให้พนักงานคลังสินค้าสวมใส่
อุปกรณ์ป้องกันภัยส่วนบุคคล
ทุกครั้งขณะที่ปฏิบัติงาน 
ได้แก่

ผ้าปิดจมูก                                            
ใช้สำหรับป้องกันฝุ่นละออง      
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ถุงมือผ้า                                      
ใช้สำหรับสวมมือเพื่อป้องกั
นการบาดและการเสียดสีจากการ  
             

                                             ทำงาน 
งานยกของหนัก งานอื่นๆ  

สายพยุงหลัง                              
ใช้สำหรับสวมใส่เพื่อป้ 
องกนั 
การบาดเจ็บบริเวณส่วนหลังใน
ขณะ  

                                       ยกของหนัก   

รองเท้านิรภัย                             
ใช้สำหรับป้องกันของหนักทับ
เท้า

2. การเคลื่อนย้ายปูนซีเมนต์ด้
วยรถโฟร์คลิฟท์โดยการยกทั้ง



พาเลท 
พนักงานขับรถจะต้องมีความระ
มัดระวััง ในการขับรถอยู่เสมอ
เสียบงาเข้าช่องว่างของพาเลทจน
งาชิดกับขอบพาเลท 
โดยเสียบงาเข้า ไปมากกว่า ¾ 
ของพาเลท 
แต่ไม่เกินความยาวของพาเลท  
 ควรยกสินค้าครั้งละ 1 พาเลท 
ในขณะที่รถวิ่งต้องยกงาให้สูงจ
ากพื้นไม่น้อยกว่า 10 
ซม.และไม่เกิน 30 ซ.ม.

3. การจัดเก็บจัดเรียงปูนซีเมน
ต์
กองเก็บในสถานที่แห้ง 
มีหลังคาคลุมและมีผนังกั้น 
อากาสถ่ายเทได้สะดวก
จัดเก็บตามวันที่รับสินค้า 
สินค้าที่รับมาก่อนควรจ่ายก
่อน (FIFO) การจัดเรียงขึ้นอยู่
กับพื้นที่  
การจัดเรียงปูนซีเมนต์บนพาเ
ลทจะต้องวางชั้นละ 5 ถุง 
เรียงซ้อนสูงไม่เกิน 8-10 
ชั้นต่อ 1 
พาเลทจะสามารถเก็บปูนซีเมนต
์ได้ 40-50 ถุง  
โดยวางซ้อนสลับกันดังรูป



การจัดเก็บปูนซีเมนต์ในคลัง
สินค้าให้วางซ้อนกันได้ไม่เ
กิน 3 พาเลท 
เพื่อไม่ให้ถุงปูนซีเมนต์ด้
านล่างแตก 
ลักษณะกองเก็บแยกตามประเภท 
ชนิด อย่างน้อย 2 ช่องต่อปูน 1 
ชนิด  

     

การกองเก็บปูนควรวางพาเลทปู
นให้ห่างจากผนัง 40 
ซม.เพื่อป้องกันความชื้นจากผ
นังขึ้นมา  ดังรูป



4. การเรียงพาเลทปูนต้องจัดเรี
ยงให้มั่นคง 
แข็งแรงและควรมีผนังที่มั่น
คงรองรับด้านข้างหรือด้านหล
ัง  

5. หากมีการโยเ้อียงของพาเลทปู
น 
ให้ยกพาเลทปูนที่มีปัญหาออก
และทำการเรียงใหม่ทันที  

6. ไม่ควรใช้พาเลทไม้ในการจัดเ
รียงปูนซีเมนต์เนื่องจากไม่
มีความแข็งแรงพอที่จะรับน้ำ
หนักปูนซีเมนต์ได้ 40-50 ถุงต่อ 
1 พาเลท 
ควรใช้พาเลทพลาสติกในการจัด
เก็บ

7. หลังเลิกงานในแต่ละวันให้หั
วหน้าคลังสินค้าตรวจเช็คควา
มเรียบร้อยในการจัดเก็บจัดเ
รียงปูนซีเมนต์เพื่อให้แน่ใ
จว่าได้จัดเรียงให้อยู่ในสภ
าพที่มั่นคง แข็งแรง 
ไม่โย้เอียง 
เพื่อเป็นการป้องกันไม่ให้ป



ูนล้มเสียหาย
8. หัวหน้าแผนก / 

ผู้บังคับบัญชาของพนักงานที
่ปล่อยปละละเลย เพิกเฉย 
หรือไม่คอยควบคุมดูแลอย่างใ
กล้ชิดให้พนักงานปฏิบัติตาม
เกณฑ์ข้อกำหนดฯนี้ 
จะต้องรับผิดชอบค่าสินค้าเส
ียหายและความเสียหายที่เกิด
ขึ้นทั้งหมด
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